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Cabinet Primar Sector 2

Proiect

HOTARARE

pentru modificarea H.C.L. Sector 2 nr.18/11.03.2016 privind aprobarea Organigrameli,
Statului de Functii §i a Regulamentului de Organizare §i Funcfionare pentru
Administratia Domeniului Public Sector 2, astfel cum a fost modificatd i completatd prin
H.C.L. Sector 2 nr. 29/2016 i H.C.L. Sector 2 nr. 75/2016

Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, ales in conditiile stabilite prin
Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritdtilor administratiei publice locale, pentru
modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali;

Analizand:

- Raportul de specialitate nr. 66073/23.09.2016 intocmit de Directorul executiv al
Directiei Economice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2 al
Municipiului Bucuresti;

- Raportul de specialitate nr. 11421/21.09.2016 intocmit de Directorul general al
Administratiei Domeniului Public Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub
autoritatea Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

- Dispozitia nr. 805/28.03.2016 emisd de catre Primarul Sectorului 2 privind
exercitarea cu caracter temporar de citre doamna Nifd Elena a functiei publice de
conducere de Secretar al Sectorului 2 Bucuresti;

Avand in vedere reglementérile cuprinse in:

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si completrile

ulterioare;



- Ordonanta Guvernului nr. 71/2002 privind organizarea si functionarea serviciilor
publice de administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificirile si
completirile ulterioare;

- Decizia Consiliului Popular al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti nr.
324/13.07.1974 privind infiintarea Administratiei Domeniului Public Sector 2 ;

- Hotérarea Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 123/2002 privind
aprobarea exercitarii de citre Consiliul Local al Sectoruluj 2 a unor atribufii privind
Organigrama, Statul de Functii si ROF — u] Administrafiei Domeniului Public Sector 2;

- Hotarérea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 18/2016 privind aprobarea
Organigramei, Statului de Functii $i a Regulamentului de Organizare si Functionare
pentru Administratia Domeniului Public Sector 2, astfel cum a modificatd si completati
prin H.C.L. Sector 2 nr. 29/2016 si H.C.1.. Sector 2 nr. 75/2016;

In temeiul prevederilor art. 45 alin. (6) coroborat cu art. 81 alin, (2) lit. e) din
Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locald, republicatd cu modificirile si
completdrile uiterioare;

Propune prezentul proiect de

HOTARARE

Art. I (1) Incepand cu data de 15.10.2016 se modificd, prin reorganizare, sursa de
finantare a Administratici Domeniului Public Sector 2 din “integral de la bugetul local”
in "venituri proprii si subventii”.

(2) Creditele de angajament si creditele bugetare, aprobate pentru
Administratia Domeniului Public Sector 2 pentru anul in curs, si executia bugetara la data
de 15.10.2016, vor fi preluate si gestionate de Administratia Domeniului Public Sector 2

Sector 2 si dupa reorganizarea privind sursa de finantare,

Art. II. (1) Anexa nr. 3 la H.C.L.. Sector 2 r. 18/2016, astfel cum a fost
modificatd i completatd prin H.C.L. Sector 2 nr. 29/2016 si H.C.L. Sector 2 nr. 75/2016,
se inlocuieste cu anexa ce contine un numir de 20 pagini §i face parte integranti din

prezenta hotérare.,



(2) Celelalte prevederi ale H.C.L. Sector 2 nr.18/2016, privind aprobarea
Organigramei, Statului de Funcfii i a Regulamentului de Organizare §i Functionare
pentru Administrafia Domeniului Public Sector 2, astfel cum a Jost modificatd si
completatd prin H.C.L. Sector 2 nr. 29/2016 si H.C.L. Sector 2 nr. 75/2016 riman

aplicabile.

Art. ITI. Primarul Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti i Directorul General al
Administraiei Domeniului Public Sector 2 vor asigura ducerea la indeplinire a

prevederilor prezentei hotirari.

Art. 1V, Prezenta hotirdre se publici in Monitorul Oficial al Municipiului

Bucuresti.
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Cabinet Primar Sector 2

EXPUNERE DE MOTIVE

Administratia Domeniului Public Sector 2, se afla sub autoritatea Consiliului
Local si functioneaza ca institutie publica de interes local cu personalitate juridica.

Legea finantelor publice locale nr. 273/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare, prevede la art. 67 - ,, Finantarea instituiilor publice”, ca se efectueazi astfel:

(1) Finantarea cheltuielilor curente $i de capital ale institutiilor publice se asigura
astfel:
a) integral din bugetul local;
b) din venituri proprii §i din subventii acordate de la bugetul local;
¢) integral din venituri proprii.

(2) Institutiile publice, finanfate integral din bugetul local, varsa veniturile realizate
la acest buget.

In prezent, Administratia Domeniului Public Sector 2 se finanteaza integral de la
bugetul local pentru lucrérile efectuate in domeniul public.

Intrucat este necesar a se finanta cheltuielile pentru administrarea proiectului “Parc
de agrement Tei — Plumbuita”, Directia Economici va modifica in bugetul general
consolidat al Consiliului Local Sector 2 pe 2016, filele capitolelor bugetare aferente
Administratiei Domeniului Public Sector 2, din finantare integral de la bugetul local, in
finantare din venituri proprii si din subventii acordate de la bugetul local.

Avénd in vedere aspectele mai sus mentionate, si analizand Raportul de
specialitate nr. 11421/21.09.2016, intocmit de citre Administratia Domeniului Public
Sector 2 si Raportul de specialitate nr. 66073/23.09.2016, intocmit de citre Directia

Economicd, se impune modificarea si completarea Hotirarii Consiliului Local Sector 2



nr. 18/2016 privind aprobarea Organigramei, Statutului si Regulamentului de
Organizare si Functionare pentru Administratia Domeniului Public Sector 2, astfel cum
a fost modificatd §i completatd prin H.C.L. Sector 2 nr.29/2016 si HCL. Sector 2
nr.75/2016 astfel incit aspectele care tin de modul de finanfare al activititii si fie
modificate din institufie care se finanteazd integral din bugetul local in institutie

finantatd din venituri proprii si din subventii acordate de la bugetul local.

Fata de cele mai sus mentionate,

PROPUN

Consiliului Local al Sectorului 2 proiectul de hotdrdre pentru modificarea H.C.L.
Sector 2 nr.18/11.03.2016 privind aprobarea Organigramei, Statului de Functii §i a
Regulamentului de Organizare §i Functionare pentru Administratia Domeniului Public
Sector 2, astfel cum a fost modificatd si completatd prin H.C.L. Sector 2 nr. 29/2016 si
H.C.L. Sector 2 nr. 75/2016.
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DIRECTIA ECONOMICA
Serviciul Buget Local —CFP

Nr.6EO0F3/7.83.09.2016

RAPORT
Privind aprobarea modificarii Organigramei, Statului de Functii si a
Regulamentului de Functionare pentru Administratiei Domeniului Public
Sector 2

Administratia Domeniului Public Sector 2, se afla sub autoritatea Consiliului
Local si functioneaza ca institutie publica de interes local cu personalitate juridica.

Legea finantelor publice locale nr.273/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare,  prevede la art.67 ,, Finantarea institutiilor publice” ca se efectueaza
astfel: :

(1) Finantarea cheltuielilor curente §i de capital ale institutiilor publice se
asigurd astfel:

a) integral din bugetul local;

b) din venituri proprii §i din subventii acordate de la bugetul local;

c) integral din venituri proprii.

(2) Institutiile publice, finantate integral din bugetul local varsa veniturile
realizate la acest buget.

In prezent, ADP Sector 2 se finanteaza integral de la bugetul local pentru
lucrarile efectuate in domeniul public.

Intrucat este necesar a se finanta cheltuielile pentru administrarea proiectului
“Parc de agrement Tei — Plumbuita, Directia Economica, va modifica in bugetul
general consolidat al Consiliului Local Sector 2 pe 2016, filele capitolelor bugetare
aferente ADP Sector 2, din finantare integral de la bugetul local, in finantare din

venituri proprii si din subventii acordate de la bugetul local.

DE/CF SBL-CFP
1EX Al



Avdnd in vedere aspectele mai sus mentionate, este necesard modificarea si
completarea Hotdrarii nr.18 din 11.03.2016 privind aprobarea Organigramei,
Statutului si Regulamentului de Organizare si Functionare pentru Administratia
Domeniului Public Sector 2, astfel incét aspectele care tin de modul de finantare al
activitaii sa fie modificate din institutie care se finanteaza integral din bugetul local
in institutie finantata din venituri proprii si din subvenfii acordate de la bugetul

local.

/DIRECTOR EXECUTIV,
ION MARIN
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RAPORT DE SPECIALITATE

In data de 11.03.2016 a fost aprobata Hotararea Consiliului Local Sector 2 nr.18,
privind aprobarea Organigramei, Statului de Functii si a Regulamentului de Organizare si
Functionare ale Administratiei Domeniului Public Sector 2, modificata prin Hotararea CLS2
nr.29/25.04.2016, si prin Hotararea CLS2 nr.75/25.05.2016.

Incepand cu data de 25.06.2016, Administratia Domeniului Public Sector 2
administreaza Parcul de Agrement, situat in Parcul Tei (8 Mai).

Prin prezenta propunere, Administratiei Domeniului Public Sector 2 va deveni conform
Legii nr.273/2006 o institurie publica finantata din venituri proprii_si_din subventii (alocatii
bugetare) de la bugetul local.

Au fost modificate urmétoarele articole din Regulamentul de Organizare si Functionare
al Administratiei Domeniului Public Sector 2:

A. la Capitolul I, Dispozitii Generale:

“Art. 1. — (1) Administratia Domeniului Public Sector 2 (ADP-2) este infiintata in baza Deciziei
Comitetul Executiv al Consiliului Popular al Sectorului 2 al Municipiului  Bucuresti
nr.324/13.07.1974, se afld sub autoritatea Consiliului Local Sector 2 §/ functioneaza ca
institutie publica de interes local cu personalitate juridica. Sediul Administratiei Domeniului
Public Sector 2 este in Bucuresti, Soseaua Electronicii nr. 44, Sectorul 2.

(2) Administratia Domeniului Public Sector 2 are ca obiectiv urmatoarele :

- asigura intrefinerea si curétenia spatiilor verzi amenajarea $i reamenajarea lor,
plantarea materialului dendro-floricol si intretinerea strazilor secundare, intréri si alei
conform reglementarilor legale in vigoare;

- administreazd domeniul public de pe raza sectorului 2 gi asigurd videnta
patrimoniului acestuia;



- administreaza echipamentele din Parcul de Agrement, situat in Pacul Tei, Sectorul
2, printr-un punct de lucru deschis in incinta acestuia.

Art.2. —(1) Administratia Domeniului Public Sector 2 este finantata integral de la bugetul local
al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, are cont propriu la Trezorerie, stampild proprie, iar
documentele emise sunt semnate de cétre directorul general al Administratiei Domeniului
Public Sector 2.

Art.3. Sumele incasate, reprezentdnd tarife de utilizare a echipamentelor parcului de
agrement, aprobate prin Hotardre Consiliului Local al Sectorului 2, vor fi venituri la bugetul
local.

Art.4. Administratia Domeniului Public Sector 2 poate avea venituri din sponsorizari si donatlji,
conform legisiatiei in vigoare.

Art.5. - (1) Functionarea compartimentelori specializate in administrarea Parcului de agrement
va tine cont de urmatoarele:

1.Caietul de sarcini privind gestiunea directa a serviciului public de administrare a
parcului de agrement Tei;

2. Transmiterea in gestiune directa a serviciului public de administrare a parcului de
agrement Tei;

3.Regulamentul de organizare si functionare a parcului de agrement Tej:

4. Regulamentul de oarganizare si functionare a serviciului public ,parcului de agrement
Tei”

(2) Administratia Domeniului Public Sector 2 este conduséd de catre Directorul General,

(3) Directorul General al Administratiei Domeniului Public Sector 2 asigura cgnducerea
executiva §i raspunde de buna ef functionare in indeplinirea atributiilor ce ii revin. In absenta
Directorului General, atributiile acestuia se exercitd de cétre unul dintre ceilalti directorii.
(4) Directorul General coordoneaza, indruma si controleaza activitatea compartimentelor:

- Compartimentul Securitate Sanatate in Munca si P.S.1.;

- Biroul Management Integrat si Programe Fonduri Structurale.”

va avea urmatorul continut:

LArt. 1. — (1) Administratia Domeniutui Public Sector 2 (ADP-2) este infiintata in baza Deciziei
Comitetul Executiv al Consiliului Popular al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti
nr.324/13.07.1974, se afld sub autoritatea Consiliului Local Sector 2 si functioneaza ca
institulfe publicd de interes local cu personalitate juridicd. Sediul Administratiei Domeniului
Public Sector 2 este in Bucuresti, Soseaua Electronicii nr. 44, Sectorul 2.

(2) Administrafia Domeniului Public Sector 2 are ca obiectiv urmatoarele :



- asiguréd intrelinerea gi curdfenia spatiilor verzi, amenajarea si reamenajarea lor,
plantarea materialului dendro-floricol si intretinerea strazilor secundare, intrari si alei
conform reglementarilor legale in vigoare;

- administreaza domeniul public de pe raza sectorului 2, primit in administrare sau
folosinta, gi asigurd evidenta patrimoniala a acestuia;

- administreazd Parcul de Agrement, din incinta Pacului 8 Mai (Tei), situat in Bdul
Lacul Tei nr.143A, 145-151, din Sectorul 2 al Municipiului Bucuresti, identificat
cadastral prin nr.233412.

Art. 2. (1)Administratia Domeniului Public Sector 2 este finanfata din venituri proprii si
subventii acordate de la bugetul jocal, are cont propriu la Trezorerie, stampild proprie, iar
documentele emise sunt semnate de cétre directorul general al Administratiei Domeniului
Public Sector 2.

(2) Clasificatiile functionale corespunzatoare activitatiior ADP Sector 2 sunt:

- 67.10.50 , Alte servicii in domeniile culturii, recreerii si religiei” — pentru
cheltuielile de intretinere spatii verzi (parcuri, gradini publice, zone verzi) si administrare parc
agrement;

- 84.10.50 ,Alte cheltuieli in domeniul transporturilor’ — pentru cheltuielile de
intretinere a strazilor (alei, intrari, strazi, etc);

- 33.10.50 ,Alte venituri din prestari de servicii si alte activitati’ — pentru veniturile
obtinute din administrarea parcului de agrement si alte venituri

Art. 3.(1) Sumele incasate, reprezentdnd tarife de utilizare a echipamentelor parcului de
agrement, aprobate prin Hotarare Consiliului Local al Sectorului 2, vor fi venituri proprii.

(2) Administratia Domeniului Public Sector 2 poate obtine venituri proprii si din alte activitati,
cum ar fi exploatarea locurilor de parcare existente la sediul Primariei Sector 2. Administratia
Domeniului Public Sector 2 poate avea venituri din sponsorizari si donatii, conform legisiatiei in
vigoare.

Art.4. Functionarea compartimentelor specializate in administrarea Parcului de agrement va
tine cont de urmatoarele:

1.Caietul de sarcini privind gestiunea directa a serviciului public de administrare a
parcului de agrement Tei;

2. Transmiterea in gestiune directa a serviciului public de administrare a parcului de
agrement Tei;

3.Regulamentul de organizare si functionare a parcului de agrement Tei:

4. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului public ,parcului de agrement
Tei”

Art.5. (1) Administratia Domeniului Public Sector 2 este condusa de cétre Directorul General.

(2) Directorul General al Administratiei Domeniului Public Sector 2 asigurd conducerea
executiva si raspunde de buna ef functionare in indeplinirea atributiilor ce ii revin. In absenta
Directorului General, atributiile acestuia se exercitd de cétre unul dintre ceilalti directorii.



(3) Directorul General coordoneaza, indruma $i controleazd activitatea compartimentelor:
- Compartimentul Securitate Sanatate in Munca si P.S.1.;
- Biroul Management Integrat si Programe Fonduri Structurale.”

Aceste modificari ale Regulamentului de Organizare si Functionare - anexa nr.3 la
HCLS2 nr.18/11.03.2016 - vor sta la baza modificarilor modului de organizare a institutiei, sub
aspectul sursei de finantare a acesteia si a vectorului fiscal.

Fata de cele prezentate, inaintam spre promovare un proiect de hotarare privind
modificarea HCLS2 nr.18/11.03.2016 privind aprobarea Organigramei, Statului de Functii si a
Regulamentului de Organizare si Functionare ale Administratiei Domeniului Public Sector 2"
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REGULAMENT Cod: R-01

ADMINISTRATIA
DOMENIULUI REGULAMENT Editia: I Revizia: 3
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - (1) Administratia Domeniului Public Sector 2 (ADP-2) este infiintata in baza Deciziei
Comitetul Executiv al Consiliului Popular al Sectorului 2 al Municipiului  Bucuresti
nr.324/13.07.1974, se afla sub autoritatea Consiliului Local Sector 2 s1 funcfioneaza ca institutie
publicd de interes local cu personalitate juridica. Sediul Administratiei Domeniului Public Sector 2
este in Bucuresti, Soseaua Electronicii nr. 44, Sectorul 2.

(2) Administratia Domeniului Public Sector 2 are ca obiectiv urmatoarele :

- asigura intrefinerea si curdfenia spatiilor verzi, amenajarea §i reamenajarea lor, plantarea
materialului dendro-floricol si intretinerea striizilor secundare, intrari si alei conform
reglementérilor legale in vigoare;

- administreaza domeniul public de pe raza sectorului 2, primit in administrare sau
folosinta, si asigura evidenta patrimoniala a acestuia;

- administreaza Parcul de Agrement, din incinta Paqului 8 Mai (Tei), situat in Bdul Lacul
Tei nr.143A, 145-151, din Sectorul 2 al Munieipiului Bucuresti, identificat cadastral prin
nr.233412.

Art. 2. (I)Administratia Domeniului Public Sector 2 este finantatd din venituri proprii si subventii
acordate de la bugetul local, are cont propriu la Trezorerie, stampila proprie, iar documentele emise
sunt semnate de cétre directorul general al Administratiei Domeniului Public Sector 2.

(2) Clasificatiile functionale corespunzatoaré activitatilor ADP Sector 2 sunt:

- 67.10.50 ., Alte servicii in domeniile cultirii, recreerii si religiei” — pentru cheltuielile
de intretinere spatii verzi (parcuri, gradini publice, zone verzi) si administrare parc agrement;

- 84.10.50 ,,Alte cheltuieli in domeniul transporturilor” — pentru cheltuielile de
intretinere a strazilor (alei, intrari, strazi, ete);

= 33.10.50 ,,Alte venituri din prestari de servicii si alte activitati” — pentru veniturile
obtinute din administrarea parcului de agrement si alte venituri

Art. 3.(1) Sumele incasate, reprezentind tarife de utilizare a echipamentelor parcului de agrement,
aprobate prin Hotarare Consiliului Local al Sectorului 2, vor fi venituri proprii.

(2) Administratia Domeniului Public Sector 2 poate obtine venituri proprii si din alte activitati, cum
ar f1 exploatarea locurilor de parcare existente la sediul Primariei Sector 2. Administratia Domeniului

Public Sector 2 poate avea venituri din sponsoriziri si donatii, conform legistatiei ’ fopare |
spre neschiy.im .
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Art.4. Functionarea compartimentelor specializate in administrarea Parcului de agrement va tine
cont de urmatoarele:

1.Caietul de sarcini privind gestiunea directa a serviciului public de administrare a parcului
de agrement Tei;

2. Transmiterea in gestiune directa a serviciului public de administrare a parcului de agrement
Tei;

3.Regulamentul de organizare si functionare a parcului de agrement Tei:

4. Regulamentul de organizare si functionare a serviciului public ,,parcului de agrement Tei”

Art. 5. (1) Administratia Domeniului Public Sector 2 este condusa de citre Directorul General.

(2) Directorul General al Administratiei Domeniului Public Sector 2 asigurAé conducerea executiva
si raspunde de buna ei funcfionare in indeplinirea atributiilor ce ii revin. in absenta Directorului
General, atributiile acestuia se exercita de catre unul dintre ceilalti directorii.
(3) Directorul General coordoneaza, indrumai si controleaza activitatea compartimentelor:

- Compartimentul Securitate Sandtate in Muneca si P.S.1.;

- Biroul Management Integrat si Programe Fonduri Structurale.
Art. 6. — Directorul Economic coordoneazi, indruma si controleaza activitatea compartimentelor cu
caracter economic:

- Serviciul Economic;

- Biroul Resurse Umane si Salarizare;

- Serviciul Parcari.
Art. 7. — Directorul Tehnic coordoneazd, indruma si controleazi activitatea compartimentelor
care administreaza domeniul public:

- Serviciul Control Domeniu Public;

- Serviciul Achizitii Publice si Concesiuni.
Art. 8. — Directorul Parc Agrement coordoneaza, Tpdrumé si controleazd activitatea sectiilor:
Exploatare Echipamente Parc Agrement si Administrare Intrefinere Parc Agrement.
Art. 9. — Directorul de Productie coordoneazi, indrumi si controleazi activitatea compartimentelor
care desfisoard activitatea de productie:

- Serviciul Evidenti si Exploatare Patrimoniu;

- Serviciul Relatii cu Publicul si Administrativ;

- Atelierul de Intretinere si Reparatii Dotéri.
Art. 10. — Directorul Drumuri si Zone Verzi coordoneazi, indruma si controleazi activitatea
compartimentelor care desfagoara activitatea de productie:

- Serviciul fntre{inere Drumuri i Urmarire Investitii;

- Sectia Spatii Verzi Sere gi Urmarire Investitii:
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- Serviciul Reparatii Exploatare Utilaje.

Art. 11. — Sefii de sectii, servicii, birouri si ateliere raspund de modul de rezolvare a sarcinilor ce le
revin, colaboreaza permanent in vederea indeplinirii la termen si la o calitate corespunzitoare a
sarcinilor i lucrrilor care intra in sfera de atributii ale compartimentelor pe care le conduc, precum
si a altor sarcini aparute ocazional, potrivit necesitatilor institutiei.

Art. 12. — Totodata au obligatia de a stabili sarcini de serviciu pentru personalul din subordine in
vederea desfdsurarii in bune conditii a activitatii compartimentului, de a verifica indeplinirea lor, de a
lua masuri corespunzatoare pentru imbunitifirea activitatii compartimentului si pentru folosirea
integrala a timpului de lucru.

CAPITOLUL 11 5
STRUCTURA ORGANIZATORICA
A ADMINISTRATIEI DOMENIULUI PUBLIC SECTOR 2

Art. 13. — Sectiile, serviciile, atelicrele §i birourile care compun Administratia Domeniului Public
Sector 2 sunt urmétoarele:

1. Serviciul Economic;
Biroul Resurse Umane si Salarizare:
Serviciul Parcari;
Serviciul Control Domeniu Public;

Serviciul Achizitii Publice si Concesiuni:

2
3
4
5
6. Compartimentul Securitate Sanatate in Munci si P.S.L;
7. Biroul Management Integrat i Programe Fonduri Structurale;
8. Sectia Exploatare Echipamente Parc Agrement

9. Sectia Administrare Intretinere Parc Agrement

10. Serviciul Evidentd si Exploatare Patrimoniu;

11. Serviciul Relatii cu Publicul $i Administrativ;

12. Atelierul de Intrefinere si Reparatii Dotiri.

13. Serviciul fntre;inere Drumuri i Urmarire Investitii;

14. Sectia Spatii Verzi Sere si Urmdrire Investitii;

15. Serviciul Reparatii Exploatare Utilaje;

spre neschimbare,
SECRETAR
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CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE ADMINISTRATIEI DOMENIULUI PUBLIC SECTOR 2

Art. 14. — Administratia Domeniului Public Sector 2 indeplineste urmatoarele atributii principale:

asigurd dezvoltarea armonioasa si intretinerea refelei stradale a sectorului 2 prin
activitatea de reparafii si intrefinerea drumurilor;

asigurd administrarea, repararea, intrefinerea si protectia dotdrilor stradale:

asigurd unitatea de conceptie si dezvoltare a zonelor verzi pe raza sectorului 2;
administreaza i intrefine spatiile verzi de pe teritoriul sectorului 2;

asigurd prin baze de productie proprii si prin achizifii materialul dendrofloricol
necesar spafiilor verzi de pe raza sectorului 2:

executd §i urméreste amenajarea de noi parcuri si zone de agrement, realizeaza
decoréri florale pentru asigurarea unui aspect corespunzator sectorului 2;

asigura avizarea, coordonarea si urmdirirea executiei lucrdrilor edilitare realizate pe
domeniul public si deszépezirea unitatilor publice de pe raza sectorului 2 in perioada
de iarna;

desfagoara activitd(i de transport cu vehiculele aflate in proprietatea sa;

asigurd exploatarea, intretinerea si reparatia parcului propriu de utilaje si a mijloacelor
de transport;

infiinfarea de noi parcaje de resedinta;

fine evidenta locurilor de parcare, de resedin{, a inchirierii acestora si elibereaza
autorizatii de parcare;

tine evidenta patrimoniului domeniului public si evidentiaza modificarile care au loc
in patrimoniul domeniului public;

asigurd controlul privind respectarea de citre persoanele fizice si juridice a legislatiei
in vigoare privind domeniul public;

asigurd evacuarea diverselor obiccte abandonate (vehicule, autovehicule, tarabe,
tonete) sau depozitate haotic pe domeniul public;

participd impreund cu organele abilitate la desfiintarea constructiilor neautorizate
amplasate pe domeniul public in baza Hotararilor Consiliului Local al Sectorului 2;

preia in administrare Parcul de Agrement si il exploateaza doar cu respectarea
autorizatiilor de functionare legale

organizeazd, administreazi activitatea in Parcul de Agrement Tei privind buna

functionare a echipamentelor de agrement cu public si fard public, precum si respectarea
mdsurilor de securitate in exploatare;

spre neschimbare,
SECRETAR,
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SECTIUNEA 1:
ATRIBUTIILE DIRECTORULUI GENERAL
AL ADMINISTRATIEI DOMENIULUI PUBLIC SECTOR 2

Art. 15. — Directorul General al Administrafiei Domeniului Public Sector 2 asigurd conducerea
executivd a unitatii, raspunde de buna functionare a acesteia si indeplineste urmitoarele atributii:

emite decizii §i asigura executarea lor;
exercitd functia de ordonator terfiar de credite al ADP-2;

intocmeste proiectul de buget propriu i contul de executie bugetar pe care le supune
avizarii Consiliului Local al Sectorului 2;

controleazi activitatea personalului ADP-2 i poate aplica sanctiuni disciplinare:;
coordoneaza, indruma, stabileste sarcini de serviciu personalului ADP-2, urmarind
imbunatatirea activitdtii personalului;

executa dispozifiile Primarului Sectorului 2 cu privire la atributiile ADP-2;

urmareste respectarea Hotararilor Consiliului Local al Sectorului 2 ce intra in
competenta ADP-2;

analizeazd periodic cu sefii de compartimente stadiul realizarii sarcinilor de serviciu,
conditiile de lucru si modul de respectare a obligatiilor ce revin compartimentelor;
raspunde in fata Primarului si a Consiliului Local al Sectorului 2 de realizarea
atributiilor de serviciu;

raspunde de cunoagterea, insusirea si respectarea prevederilor legale in vigoare,
privitoare la activitatea desfdsurata;

raspunde de cunoagterea, insugirea, respectarea si aplicarea deciziilor Consiliului
Local al Sectorului 2 cu privire la atributiile ADP-2;

aprobi statul de plata al unitafii, numeste i elibereaza din functie personalul unitatii,
potrivit legii;

intocmeste proiectele de hotardri privind Organigrama, Statul de Functii si
Regulamentul de Organizare si Functionare, pe care le prezintd Primarului spre a fi
supuse aprobarii Consiliului Local;

coordoneaza in mod direct activitatea Directorilor: Economic si Tehnic, Parc
Agrement, de Productie si a Directorului Drumuri si Zone Verzi:

reprezintd ADP-2 in relatiile cu autorittile si institutiile publice, cu persoanele
Juridice si fizice din tara i strdinatate, precum si in justitie.

[ VIZAT
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SECTIUNEA 2:

ATRIBUTIILE DIRECTORULUI ECONOMIC, DIRECTORULUI TEHNIC, DIRECTORULUI
PARC AGREMENT, DIRECTORULUI DE PRODUCTIE, DIRECTORULUI DRUMURI S1

ZONE VERZI

Art. 16. - Atributiile directorului economic, directorului tehnic, directorului parc agrement,
directorului de productie, directorului drumuri si zone verzi sunt urmatoarele:

coordoneaza, indrumd, stabilesc sarcini de serviciu si controleazi activitatea
personalului serviciilor, sectiilor, birourilor si atelierelor din subordine;

asigura si verificd fintocmirea la timp a tuturor documentelor emise de
compartimentele din subordine;

asigurd circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
tnregistrarilor in compartimentele din subordine;

verificd modul cum au fost indeplinite sarcinile de serviciu ale personalului din
subordine;

urmaresc respectarea Hotéaréarilor Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a
Hotarérilor Consiliului Local al Sectorului 2 cu privire la atributiile ADP-2;

analizeaza periodic dupa caz cu directorii adjuncti si/sau cu sefii de compartimente
stadiul realizarii sarcinilor de serviciu, conditiile de lucru si modul de respectare a
obligatiilor ce revin compartimentelor din subordine;

contribuie la intocmirea necesarului de investitii;

pot constata contraventii si aplica sanctiuni in masura in care primesc o imputernicire
a Primarului General in acest sens;

stabilesc impreuna cu sefii din subordine personalul care participi la deszipezire ;
stabilesc masuri de Imbunatafire a activitdfii ADP-2 cu aprobarea Directorului
General;

propun masuri de sancfionare a personalului din subordine pentru motive reglementate
de legislatia muncii;

raspund de  cunoasterea, insusirea §i respectarea prevederilor legale in vigoare
privitoare la activitatea desfaguratd in cadrul compartimentelor;

raspund de executarea la fimp si in bune conditiuni a tuturor atributiilor ce le revin;

raspund direct In fata Directorului General si a organelor abilitate si controleze
activitatea ADP-2;

r::ﬂ\'ﬁ—iél bare
re neschim ’
i SEC RETAR,
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SECTIUNEA 3:
ATRIBUTILE SERVICIULUI ECONOMIC

Art. 17. - Principalele activitapi desfisurate in cadrul serviciului sunt:

elaborarea i rectificarea bugetului;

realizarea controlului financiar preventiv;

angajarea lunard a cheltuielilor institutiei;

lichidarea lunard a cheltuielilor institutiei;

ordonantarea lunard a cheltuielilor institutiei;

platirea lunard a cheltuielilor institufiei;

contarea operatiunilor §i intocmirea situatiilor analitice i sintetice;

efectuarea incasérilor si plitilor prin casierie;

intocmirea formalitdtilor de imputare in cazul rispunderii materiale a angajatilor;
evidentierea debitelor si recuperarea sumelor aferente;

intocmirea rapoartelor lunare privind indicatorii si restantele, conform OMF
479/2012;

intocmirea bilantului contabil;

Intocmirea contului de executie bugetari;

primirea §i gestionarea bunurilor materiale aprovizionate, pini la eliberarea din
gestiuni;

inregistrarea operafiunilor contabile privind lucrarile de investitii realizate in regie
proprie;

inregistrarea operatiunilor contabile privind lucririle de investitii realizate de catre
terti;

inregistrarea operafiunilor contabile privind serviciile prestate de citre terti;
inventarierea patrimoniului institutiei;

intocmirea documentatiei pentru casarea materialelor, obiectelor de inventar si
mijloacelor fixe;

intocmirea documentatiei pentru trimitere fard plata a bunurilor;

valorificarea deseurilor rezultate din casarea obiectelor de inventar si mijloacelor fixe.
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SECTIUNEA 4:

ATRIBUTIILE BIROULUI RESURSE UMANE SI SALARIZARE

Art. 18. — Principalele activitati desfasurate in cadrul biroului sunt:

intocmirea documentelor justificative pentru proiectul de buget, cheltuielile cu
salariile si perfectionarea;

intocmirea §i actualizarea statului de functii, organigramei, regulamentului de
organizare $i funcfionare;

intocmirea si actualizarea regulamentului intern;

elaborarea si actualizarea fiselor de post;

organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante;

organizarea examenului de promovare in grade sau trepte profesionale;

intocmirea formalititilor specifice angajarii $i modificérilor intervenite in derularea
contractelor de munca;

intocmirea §i actualizarea dosarelor de personal;

cliberarea adeverintelor de angajat/fost angajat;

completarea si transmiterea REVISAL;

planificarea si urmarirea efectudrii instruirilor;

planificarea si urmarirea evaludrii personalului;

planificarea si urmarirea efectuarii concediilor de odihni;

intocmirea formalitatilor specifice incetarii raporturilor de munci;

planificarea si monitorizarea prestarii muncii de interes social/in folosul comunitatii;
colectarea, transmiterea cétre ANI si publicarea pe site-ul institufiei a declaratiilor de
avere si de interese;

intocmirea situatiilor necesare si achitarea drepturilor de naturi salariala.

SECTIUNEA §:
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PARCARI

Art. 19. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

identificarea i avizarea noilor spatii de parcare de resedinti in sector;

marcarea si semnalizarea locurilor de parcare de resedinta avizate;

intocmirea i mentinerea evidentei locurilor de parcare de resedinti;

menfinerea evidentei solicitérilor privind locurile de parcare de resedinta;

atribuirea dreptului de utilizare a locurilor de parcare de resedin{ nou create;
atribuirea dreptului de utilizare a locurilor de parcare de resedintd existente
(realocarea locurilor de parcare);

verificarea respectrii conditiilor contractuale de catre utilizatorii locurilor de parcare
de resedinta.

TVIZAT
spre neschimbare,
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SECTIUNEA 6:
ATRIBUTIILE SERVICIULUI CONTROL DOMENIU PUBLIC

Art. 20. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

elaborarea si coordonarea programului anual de deszipezire a principalelor obiective
de interes public de pe raza sectorului 2;

eliberarea avizelor necesare desfagurdrii activitatii/lucrarilor cu impact asupra
domeniului public administrat;

intocmirea documentelor de predare-primire a amplasamentelor in vederea executirii
lucrarilor tehnico-edilitare si receptia la finalizarea lucrarilor;

efectuarea controalelor privind respectarea prevederilor legale si de autorizare:
planificate sau inopinate;

aplicarea sanctiunilor contraventionale;

eliberarea domeniului public administrat de vehicule fird stipan sau abandonate;
cliberarea domeniului public administrat prin desfiin{area constructiilor neautorizate;

valorificarea deseurilor feroase, neferoase si a deseurilor obtinute din desfiintarea
constructiilor neautorizate;

transportarea la groapa de gunoi ecologicd a deseurilor rezultate din demolarea
constructiilor neautorizate;

obfinerea certificatelor de urbanism, avizelor, autorizatiilor de construire

SECTIUNEA 7:

ATRIBUTIILE SERVICIULUI ACHIZITH PUBLICE SI CONCESIUNI

Art. 21. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

Intocmirea i actualizarea Programului anual al achizifiilor publice (PAAP);

organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucrari prin licitatie deschisa;

organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucréri prin licitatie restransa;

organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucrari prin licitatie electronic;

organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucrdri prin procedura de cerere de oferte;

organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizifii publice de
produse/servicii/ lucrari prin procedura de negociere cu publicare prealabild a unui
anun{ de participare;

7\
spre neschimbare,
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- organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizifii publice de
produse/servicii/ lucrdri prin procedura de negociere fard publicare prealabild a unui
anunt de participare;

- organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizifii publice de
produse/servicii/ lucrari prin procedura de dialog competitiv;

- organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucréri prin procedura de concurs de soluii;

- organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de
produse/servicii/ lucrdri prin cumparare directi;

- organizarea procesului de atribuire a contractelor de achizitii publice de servicii prin
procedura de achizifie a serviciilor exceptate de OUG 34/2006;

- organizarea procedurii de atribuire a contractelor de lucriri publice, de servicii si
bunuri proprietate publica prin concesionare;

- urmdrirea derularii contractelor de furnizari de produse;

- controlul utilizarii resurselor IT;

- organizarea procedurii de atribuire a contractelor de inchiriere a unor bunuri imobile
aflate in gestionarea Administratiei Domeniului Public Sector 2 prin licitatie public
cu strigare.

SECTIUNEA 8:
ATRIBUTIHILE SECTIEI EXPLOATARE ECHIPAMENTE PARC AGREMENT

Art. 22. Compartimentul Exploatare Parc Agrement are urmatoarele atributii:

- asigura functionarea in parametri optimi a echipamentelor de agrement;

- asigura si organizeaza activitatea personalului deservent al echipamentelor de agrement ;
- asigura si urmareste respectarea masurilor de securitate conform legislatiei ISCIR;

- asigura si urmareste respectarea legislatiei ISCIR specifica echipamentelor de agreement;
- urmareste contractele de servicii RSVTI ;

- avizeaza si urmareste desfasurarea activitatilor agentilor economici din incinta parcului de
agrement;

- asigura organizeaza si urmareste activitatile curente de reparatii de intretinere;

- intocmeste note de fundamentare pentru aprobarea de citre Consiliul Local a tarifelor de
intrare si inchiriere;

- raspunde de aplicarea NTSM si PSI;

- obtine autorizatiile si avizele specifice ;

- asigura respectarea conditiilor de garantie pe perioada derularii contractului.

neschimbare,

— :
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SECTIUNEA 9:
ATRIBUTILE SECTIEI ADMINISTRARE INTRETINERE PARC AGREMENT

Art. 23. — Principalele activita{i desfasurate in cadrul compartimentului sunt:

- urmareste contractele de mentenanta, paza si protectie, achizitii de bunuri, materiale si
servicii;
- asigura si organizeaza activitatea de incasare, manipulare si predare a taxelor de utilizare
a echipamentelor de agrement.
- analizeaza, calculeaza si actualizeaza nivelul tarife de utilizare a echipamentelor de
agrement si le propune spre aprobare conducerii institufiei;

- coreleaza nivelul tarife de utilizare cu nivelul costurilor utilitatilor, cheltuielilor cu
salariile, cheltuielilor de mentenanta, paza si protectie, achizitii de bunuri, materiale si
servicii;
- urmareste incadrarea cheltuielilor in structura bugetului;
- organizeaza si urmareste activitatea de paza a obiectivelor;
- organizeaza si urmareste activitatea sanitara ;
- organizeaza si urmareste activitatea personalului responsabil cu mentinerea curateniei:
- urmareste solutionarea petitiilor referitoare la parcul de agreement;

- sumele incasate pe parcursul unei zile de functionare vor fi colectate si depuse la Trezoreria
Sector 2

- casierul colector intocmeste zilnic situatia incasarilor i centralizatorul lunar si le preda la
sediul Administragiei Domeniului Public Sector 2.

SECTIUNEA 10:
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI SECURIATE SANATATE IN MUNCA $I P.S.1.

Art. 24. - Principalele activitati desfasurate in cadrul compartimentului sunt:
- elaborarea, afisarea, monitorizarea si actualizarea planului de prevenire si protectie

- efectuarea si verificarea efectuarii instruirilor privind sindtatea si securitatea in
munca;

- coordonarea activitatilor Comitetului de securitate si sanitate in munca;

- organizarea monitorizarii stirii de sanatate a angajatilor;

© Admi istratiSE@RE[’]TA’@,lic Se’ tor 2




REGULAMENT Cod: R-01

ADMINISTRATIA
DOMENIULUI REGULAMENT Editia: I Revizia: 3
PUBLIC SECTOR 2 DE ORGANIZARE SI

FUNCTIONARE Pagina: 14 din 20

efectuarea controalelor si inspectiilor privind securitatea si sanitatea in munca;
comunicarea, cercetarea §i inregistrarea accidentelor de munca;
claborarea, afisarea, monitorizarea si actualizarea planurilor pentru prevenirea
incendiilor si atitudinii optime in situatii de urgenta;
efectuarea si verificarea instruirilor privind prevenirea incendiilor si atitudinea optima
in situafii de urgenta;
efectuarea controalelor si inspectiilor privind prevenirea incendiilor si atitudinea
optima in situatii de urgenta;
obtinerea si mentinerea autorizatiei de mediu.

SECTIUNEA 11:

ATRIBUTIILE BIROULUI MANAGEMENT INTEGRAT
$I PROGRAME FONDURI STRUCTURALE

Art.25. — Principalele activitati desfasurate in cadrul biroului sunt:

planificarea sistemului de management integrat;

gestionarea documentelor sistemului de management integrat;

instruirea angajatilor in domeniile calitdtii, mediului, sanatitii si securititii
ocupationale;

realizarea auditurilor interne in domeniile calitatii, mediului, sanatatii si securitatii
ocupationale;

evidenta rapoartelor de neconformitate si reclamatiilor;

comunicare, participare i consultare; evaluarea satisfactiei angajatilor;

evaluarea satisfactiei beneficiarilor serviciilor;

raportarea activitatilor referitoare la calitate, mediu, sdnatate si securitate
ocupationala,

elaborarea propunerilor de proiecte finantate cu fonduri structurale si alte fonduri
decét cele structurale (nationale, europene, internationale).

SECTIUNEA 12:

ATRIBUTIILE SERVICIULUI EVIDENTA SI EXPLOATARE PATRIMONIU

Art. 26. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

intocmirea §i menfinerea evidentei patrimoniului domeniului public al sectorului 2;
gestionarea planurilor cadastrale;
intocmirea proceselor verbale de vecinatate;

intretinerea, cu personal propriu, a bunurilor patrimoniale din sectorul 2, alocate
pentru administrare;
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repararea, cu personal propriu, a bunurilor patrimoniale din sectorul 2, alocate pentru
administrare;

urmdrirea lucrérilor de intrefinere i reparare a bunurilor patrimoniale din sectorul 2,
alocate spre administrare, realizate de cétre furnizorii de servicii;

urmdrirea deruldrii contractelor cu furnizorii de utilitati (apa, energie electrica, gaze
naturale);

realizarea lucrérilor de vidanjare a spatiilor alocate spre administrare:;

obfinerea certificatelor de urbanism, avizelor, autorizatiilor de construire (pentru
utilitati).

SECTIUNEA 13:

ATRIBUTIILE SERVICIULUI RELATH CU PUBLICUL SI ADMINISTRATIV

Art. 27. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

gestionarea operatiunilor de registraturi;
organizarea dispeceratului, dupi ora 16,00;
gestionarea operatiunilor de secretariat;
gestionarea operatiunilor de curierat;
arhivarea documentelor in cadrul institutiei;

verificarea CNCIR a utilajelor, echipamentelor si instalatiilor din dotarea institutiei,
precum si a scérilor rulante, platformelor pentru persoanele cu dizabilitati din spatiile
publice administrate;

instruirea periodicd a personalului care manevreaza echipamente, utilaje si instalatii
supuse verificarilor ISCIR;

exploatarea centralei termice:;

organizarea curdteniei in incinta institufiei si in pasajele pictonale Obor;

organizarea lucrdrilor de modernizare, eficientizare, intretinere si reparatii a
instalatiilor, echipamentelor si cladirilor §i dotarilor institutiei, realizate cu personal
propriu;

intrefinerea sistemului de monitorizare video instalat la sediul institutiei si la pasajele
pietonale Obor; gestioneaza imaginile preluate prin sistemul de monitorizare video
instalat la sediul institutiei si la pasajele pietonale Obor;

urmarirea lucrérilor de modernizare, eficientizare, Intrefinere i reparatii a instalatiilor,
echipamentelor si cladirilor si dotarilor institufiei, realizate de terti;

urmdrirea deruldrii serviciilor de paza la sediul institutiei si la pasajele pietonale
Obor;

TUVIZAT
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- urmareste realizarea lucrdrilor de dezinsectie si dezinfectie la sediul institutiei si la
pasajele pietonale Obor;

- urmdreste derularea contractelor de inchiriere a unor bunuri imobile aflate in
gestionarea Administratiei Domeniului Public Sector 2 atribuite prin licitatie publica
cu strigare;

- gestionarea deseurilor generate de activitatea curenti a institutiei.

SECTIUNEA 14:
ATRIBUTIILE ATELIERUL DE INTRETINERE SI REPARATII DOTARI

Art. 28. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:
- amenajarea si intrefinerea dotarilor din locurile de joacd pentru copii si a locurile de
agrement;
- amenajarea i intrefinerea dotarilor de pe domeniul public (gardulete, binci);

- confecfionarea, repararea §i montarea indicatoarelor pentru parcaje.

SECTIUNEA 15:
ATRIBUTIILE SERVICIULUI INTRETINERE DRUMURISI URMARIRE INVESTI T

Art. 29. — Principalele activitafi desfasurate in cadrul serviciului sunt:
- inregistrarea si prioritizarea lucrarilor de intrefinere si reparatii de realizat;
- intrefinerea si repararea retelei stradale din sectorul 2 (strizi secundare, alei, intriri,
trotuare, parcari) cu personal propriu;
- urmarirea deruldrii lucrérilor de intrefinere, reparatii si modernizari ale retelei stradale
din sectorul 2 (strazi secundare, alei, intrari, trotuare, parciri), realizate de catre terti;

- avizarea situatiilor de platd, transmise spre decontare.

SECTIUNEA 16:

ATRIBUTIILE SECTIEI SPATII VERZI SERE SI URMARIRE INVESTITII

Art. 30. — Principalele activitati desfisurate in cadrul sectiei sunt:

VIZAT
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- producerea de material dendrofloricol in serele administrate;

- plantari de material dendrofloricol;

- realizarea lucrarilor de amenajare §i reamenajare a spatiilor verzi;

- intretinerea spatiilor verzi;

- toaletarea si defrisarea arborilor din spatiile verzi;

- gestionarea deseurilor colectate din parcurile si zonele verzi din sectorul 2;

- urmarirea lucrérilor de plantari de material dendrofloricol amenajare, reamenajare si
intrefinere a spatiilor verzi, toaletarea si defrisarea arborilor din spatiile verzi, realizate
de cétre furnizorii de servicii.

SECTIUNEA 17:
ATRIBUTHLE SERVICIULUI REPARATII EXPLOATARE UTILAJE

Art. 31. — Principalele activitati desfasurate in cadrul serviciului sunt:

- urmdrirea valabilitatii atestatelor profesionale si medicale ale personalului manevrant
de utilaje si mijloace de transport;

- obtinerea licentei de transport si a licenelor de executie;

- urmdrirea valabilitdfii documentelor legale ale utilajelor si mijloacelor de transport;

- stabilirea consumurilor de carburanti;

- mentinerea evidentei consumurilor de carburanti;

- intocmirea si gestionarea foilor de parcurs si foilor de consum (rapoarte de schimb);

- exploatarea utilajelor si mijloacelor de transport din patrimoniul institutiei:

- Intrefinerea utilajelor $i mijloacelor de transport;

- reparatiile curente ale utilajelor si mijloacelor de transport;

- urmdrirea reparafiilor capitale ale utilajelor si mijloacelor de transport, realizate la
unitéfile specializate.

CAPITOLUL 1V
CADRUL GENERAL DE DESFASURARE A ACTIVITATILOR
IN CADRUL ADMINISTRATIEI DOMENIULUI PUBLIC SECTOR 2
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Art. 32. — Actiunile (etapele) necesare desfasurarii activititilor detaliate in sectiunile anterioare sunt
prezentate in lista obiectivelor specifice, activitdfilor, actiunilor si procedurilor, elaborata la nivelul
fiecarui compartiment al institutiei.

Art. 33. — (1) Indeplinirea obiectului de activitate si a misiunii ADP-2 reprezinta obiectivul
eforturilor tuturor angajatilor.

(2) Directorii/sefii compartimentelor se asigurd de desfigurarea tuturor activititilor detaliate in
sectiunile capitolului anterior, precum si orice alte activitdfi conexe, primite de la sefii ierarhici
superiori/autoritdtile superioare, in realizarea strategiilor pe termen scurt si mediu, in limitele
respectarii  temeiului legal si in limita pregatirii profesionale a angajatilor din cadrul
compartimentelor coordonate.

Art. 34, — Directorul general, directorii, sefii compartimentelor si intregul personal din
compartimentele institufiei au obligatia si cunoasci, sa aplice §i si respecte toate prevederile legale
care reglementeazd domeniul lor de activitate, rdspunzand de indeplinirea sarcinilor ce decurg din
acestea.

Art. 35. — Pentru buna desfasurare a activitagilor compartimentelor, dar si a comunicarii intre
compartimente a datelor, informatiilor, documentelor si inregistrarilor elaborate si/sau utilizate in
indeplinirea activitafilor specifice, coordonatorii compartimentelor (directori si sefi) vor asigura
permanent:

- aplicarea in cadrul compartimentelor coordonate a prevederilor regulamentelor,
codurilor/ghidurilor si procedurilor de sistem elaborate la nivelul institutiei;

- elaborarea procedurilor/instructiuni de lucru specifice activitagilor desfisurate in cadrul
compartimentelor coordonate, revizuirea acestora ori de cite ori este necesar pentru a
asigura conformitatea acestora cu cerinfele legale si de reglementare, dar §i cu modul
concret de desfdsurare a activitatilor;

- aplicarea in cadrul compartimentelor coordonate a prevederilor procedurilor/instructiuni de
lucru specifice activitafilor desfasurate;

- transmiterea proiectelor deciziilor administrative, proiectelor procedurilor/instructiunilor de
lucru, precum si alte documente care detaliazi actiuni de intreprins pentru consultarea si
avizarea acestora de catre toate compartimentele implicate in actiunea detaliatd prin
documentele elaborate.

Art. 36. — Directorii §i sefii compartimentelor vor analiza §i propune misuri pentru imbunitatirea
activitafii, cresterea operativitatii $i a procedurilor privind controlul intern.

Art. 37. — Sarcinile/atributiile si responsabilitifile de serviciu, relatiile ierarhice dintre
compartimentele §i posturile din cadrul institutiei, nivelul executiv sau de conducere, sfera
relationald (relatiile ierarhice, functionale, de control si de reprezentare), posibilitatea delegarii de
competente, modul de suplinire si de raportare ale fiecarui post din statul de functii al institutiei sunt
descrise in figele de post aprobate de catre directorul general, cu respectarea organigramei.

Art. 38. — Sefii de servicii, sectii, birouri si ateliere pe baza atributiilor cuprinse in prezentul
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pentru fiecare post in parte, urmarind o incdrcare judicioasi a acestora conform pregitirii
profesionale si functiei.

Art. 39. — Directorii si sefii compartimentelor se asigurd de perfectionarea pregitirii profesionale a
salariafilor din subordine, intocmind totodati si evaludri anuale ale acestora.

Art. 40. — Furnizarea datelor in afara ADP-2 si participarea la lucriri organizate de alte autoritati
publice se face cu acordul directorului general al ADP-2.

VIZAT

spre neschimbare,

® /\dn{inislraﬁE%Beﬁi};fﬁi_?qt‘}ﬁgfgccior 2




ADMINISTRATIA
DOMENIULUI

PUBLIC SECTOR 2 |

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Cod: R-01

Editia: I

Revizia: 3

Pagina: 20 din 20

Art. 41. — Prezentul Regulament se va difuza sub semnitura tuturor compartimentelor si va fi

prelucrat de sefii compartimentelor cu salariafii din subordine.

Art. 42. — Prezentul Regulament poate fi imbunitatit, in functie de necesitéti si supus spre aprobare

in variantd modificatd, Consiliului Local al Sectorului 2.

Art. 43. — Prezentul Regulament de Organizare si Functionare este supus aprobirii in sedinfa
Consiliului Local Sector 2 si intrd in vigoare conform Hotarérii Consiliului Local Sector 2.
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